PATVIRTINTA
Siauliy Medelyno progimnazijos direktoriaus
2023 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-385

MAITINIMO ORGANIZAVIMO SIAULIU MEDELYNO PROGIMNAZIJOJE APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Maitinimo organizavimo Siauliy Medelyno progimnazijoje aprasas (toliau - aprasas)
parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkricio 11 d.
isakymu Nr. V-964 patvirtintu “Maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo
mokyklose ir vaiky socialinés globos jstaigose tvarkos aprasu” ir visais jo pakeitimais, Siauliy
miesto savivaldybés tarybos 2021 m. gruodzio 23 d. sprendimu Nr. T-504 ,,D¢l maitinimo
organizavimo S$vietimo jstaigose tvarkos apraSo patvirtinimo®, bei minéto apraso pakeitimais.
Tvarkos aprasas reglamentuoja maitinimo organizavima mokykloje.

2. Tvarkos aprasas taikomas organizuojant ir siekiant uztikrinti sveikatai palankias
maitinimo paslaugas mokykloje.

3. Sveikatai palankaus maitinimo tikslas — teikti maitinimo paslaugas, kurios uztikrinty
mokiniy maisto medziagy fiziologinius poreikius, padéty ugdyti sveikos mitybos jgtidzius.

4. Uz mokiniy maitinimo organizavimg atsakingas ugdymo apriipinimo padalinio vadovas ir
maitinimo paslaugy administratorius.

5. Medelyno progimnazijoje (toliau-mokykla) organizuojama:

5.1. vaiky ir mokiniy maitinimo paslaugos, uz kurias Siauliy miesto savivaldybés (toliau —
Savivaldybé) tarybos nustatytg atlyginimg sumoka tévai (kiti teiséti vaiko atstovai) ar kiti jstaigos
bendruomenés nariai;

5.2. nemokamas vaiky ir mokiniy maitinimas, Kuris yra skiriamas Lietuvos Respublikos
socialinés paramos mokiniams jstatymo nustatyta tvarka, finansuojamas i§ valstybés biudZeto
specialiosios tikslinés dotacijos savivaldybiy biudZetams ir Siauliy miesto savivaldybés biudZeto
(toliau — savivaldybés biudzetas). Nemokamas maitinimas mokykloje organizuojamas
vadovaujantis Savivaldybés tarybos nustatyta Mokiniy nemokamo maitinimo organizavimo
savivaldybés ir nevalstybinése mokyklose tvarka.

6. Mokykloje organizuojant maitinimg organizuojant maitinimg visiems pageidaujantiems
vaikams, mokiniams ir darbuotojams sudarytos salygos pavalgyti §ilto maisto. Sudaryta galimybe
atsinesti, laikyti, paSildyti i§ namy tg dieng atsine$tg maistg ir juo maitintis.

7. Mokyklos darbuotojams atskirai maistas neruoSiamas ir jstaigoje ruo$iamy porcijy dydis
nekeiciamas.

8. Darbuotojai moka uz maistg pagal Savivaldybés tarybos nustatyta atlyginimo dydj uz
maitinimo paslaugas.

9. Vaikams ir mokiniams, turintiems sveikatos sutrikimy, organizuojamas pritaikytas
maitinimas pagal atskirg valgiaraStj, kuris sudaromas atsizvelgiant ] pateiktas gydytojo
rekomendacijas rastu (forma Nr. E027-1).

10. Mokykla, atsizvelgdama | fiziologinius vaiky ir mokiniy poreikius, amziaus ypatumus,
sveikos mitybos principus ir taisykles, sudaro maitinimo valgiarascius ir tvarkarascius, maitinimui
teikiamy maisto produkty asortimentg, nustato maitinimo uzsisakymo ir atsiskaitymo uz maitinimo
paslaugas Svietimo jstaigoje tvarka.

11. Mokiniy atostogy, nustatyty Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos patvirtintuose
bendruosiuose ugdymo planuose, metu maitinimas organizuojamas:

11.1.  veikianciose ikimokyklinio ugdymo jstaigose;

11.2. mokykloje, kai organizuojamos dieninés vaiky stovyklos ir kitos ilgalaikés
programos (Sventés, konkursai, varzybos ir kiti renginiai).



Il SKYRIUS
MOKINIU MAITINIMO ORGANIZAVIMAS BENDROJO UGDYMO MOKYKLOJE

12. Mokiniy maitinimg bendrojo ugdymo mokykloje organizuoti gali:

12.1. mokykla;

12.2. maitinimo organizatorius, parenkamas VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.
Sudarant sutartis su maitinimo organizatoriumi dél maitinimo paslaugy teikimo Svietimo jstaigose,
vadovaujamasi Siauliy miesto savivaldybés vietimo jstaigy maitinimo paslaugy pirkimo tvarkos
aprasu.

13. Mokykloje mokiniams ruoSiami pusryciai, pietiis ir vakariené, kuriuos galima uzsisakyti i$
anksto. Mokykloje gali biiti organizuojamas maitinimas sudarant salygas mokiniams laisvai
pasirinkti  uzkandzius,  kurie  turi  buiti  tiekiami  pagal = mokiniy = maitinimui
rekomenduojamy produkty sarasa.

14. Mokamam ir nemokamam maitinimui pagal perspektyvinj valgiarastj sudaromas dienos
valgiarastis, kuriame turi buti nurodyti patiekiami patiekalai, jy kiekiai gramais ir kaina eurais.

15. Mokyklos valgykloje gali veikti bufetas, kuriame mokiniai turéty galimybe nusipirkti
jvairiy uzkandziy, gérimy, vaisiy ir kitos produkcijos pagal mokiniy maitinimui rekomenduojamy
produkty sarasa.

16. Uz maitinimo paslaugg atsiskaitoma pavedimu, elektroninémis banko kortelémis,
elektroniniu mokinio paZymeéjimu arba grynaisiais pinigais. Grynieji pinigai priimami ir jtraukiami |
apskaitg pagal Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykles.

17. Atlyginimas uz maitinimo paslaugas susideda i$ dviejy daliy:

17.1. uz produktus (jskaitant prekiy pirkimo pridétinés vertés mokestj);

17.2. uz patiekaly gamyba (darbuotojy, tiesiogiai susijusiy su maitinimo organizavimu,
darbo uzmokestis, valstybinio socialinio draudimo jmokos, virtuvés jrangos priezilra ir
atnaujinimas, elektros, vandens ir kitos su maisto gaminimu, patiekimu ir pardavimu susijusios
sgnaudos).

18. Atlyginimo dydis uz patiekalo gamybg sudaro 50 proc. atlyginimo uz maisto produktus
(iskaitant prekiy pirkimo pridétinés vertés mokestj). Jeigu mokyklos valgykla ar bufetas prekiauja
gatava produkcija, kuriai patiekti ir apdoroti sgnaudy reikia maziau, nei nurodyta Apraso 14.2
papunktyje, atlyginimo dydis uz patiekalo gamyba sudaro 30 proc. atlyginimo uz maisto produktus
(iskaitant prekiy pirkimo pridétinés vertés mokestj). Vaiky, ugdomy bendrojo ugdymo mokyklose
pagal Savivaldybés mero potvarkiu patvirtintg prieSmokyklinio ugdymo programos III modelj
(grupés veiklos trukmé per dieng 10 val. 30 min.), atlyginimas uz vaiky maitinimg mokamas
vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintu Atlyginimo uz vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio
ir priesmokyklinio ugdymo programas, islaikyma Siauliy miesto savivaldybés §vietimo jstaigose
nustatymo tvarkos aprasu.

19. UZ maitinimo paslauga gaunamos pajamos jtraukiamos ] apskaitg kaip jstaigos pajamy
1€S0s. Istaigos vadovas privalo uztikrinti, kad jstaigos pajamy programos samatoje blity numatytos
1€Sos valgyklos darbuotojy darbo uzmokesciui, socialinio draudimo jmokoms, elektros energijai,
kar§to ir Salto vandens sanaudoms, laboratoriniams vandens kokybés tyrimams, svarstykliy ir
termometry patikrai, jrenginiy remontui ir kitoms iSlaidoms, tiesiogiai susijusioms su valgyklos
veikla, padengti.

20. Mokykly valgykly darbuotojy pareigybes ir etaty skaiCiy nustato Svietimo jstaigos
vadovas atsizvelgdamas j maitinamy asmeny skai¢iy.

21. Maitinimui organizuoti mokyklos valgyklos darbuotojy pareigybés finansuojamos i$
savivaldybés biudzeto.

22. Mokykla, jeigu turi pakankamai 1éSy Apraso 19 punkte nurodytoms reikméms apmokeéti,
gali planuoti ir panaudoti léSas prekéms, paslaugoms, maitinimo bloko patalpy remontui ir
ilgalaikiam turtui jsigyti.



111 SKYRIUS

VAIKU MAITINIMO ORGANIZAVIMAS MEDELYNO PROGIMNAZIJOS
IKIMOKYKLINIO UGDYMO SKYRIUJE

23. Ikimokyklinio ugdymo skyriuje vaiky maitinimy skaicius priklauso nuo jy buvimo
jstaigoje trukmes. Vaikai turi biiti maitinami ne reciau nei kas 3 val. 30 min. Tévams (kitiems
teisétiems vaiko atstovams) pasirinkus ne ilgesnj kaip 4 val. trukmés ugdyma per diena, vaikui
organizuojamas Maziausiai vienas maitinimas. Apie planuojamus kito ménesio pakeitimus tévai
privalo informuoti jstaigg iki einamojo ménesio prieSpaskutinés darbo dienos.

24. Pagal perspektyvinj valgiarast] sudaromas valgiarastis-reikalavimas (maisto produktams
i8duoti, forma Nr. 299).

25. Pagal valgiarastj-reikalavimg (maisto produktams iSduoti) sudaromas dienos valgiarastis,
kuriame turi biiti nurodyti patiekiami patiekalai ir jy kiekiai gramais.

26. Dienos valgiarastis skelbiamas kiekvienoje vaiky atvykimo j Ikimokyklinio ugdymo
skyriy patalpoje.

27. ISlaidas uz maitinimo paslaugas sumoka tévai (kiti teiséti vaiko atstovai) pagal
Savivaldybés tarybos patvirtinta Atlyginimo uZ vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo programas, i§laikymo Siauliy miesto savivaldybés $vietimo jstaigose
nustatymo tvarkos aprasa.

28. UZ maitinimo paslauga gaunamos pajamos jtraukiamos ] apskaitg kaip jstaigos pajamy
l1éSos. [staigos vadovas privalo uztikrinti, kad gautos pajamos uz maisto produktus (jskaitant
pridétinés vertés mokestj) biity naudojamos tik maisto produktams isigyti, o pajamos, gautos uz
patiekaly gamyba, biity naudojamos valgyklos darbuotojy darbo uZmokesciui, socialinio draudimo
imokoms, elektros energijai, karsSto ir Salto vandens sagnaudoms, laboratoriniams vandens kokybés
tyrimams, svarstykliy ir termometry patikrai, jrenginiy, virtuvés patalpy remontui ir kitoms
iSlaidoms, tiesiogiai susijusioms su valgyklos veikla, padengti.

29. Ikimokykliniy jstaigy valgykly darbuotojy pareigybes ir etaty skaiCiy nustato Svietimo
Jstaigos vadovas atsizvelgdamas ] maitinamy asmeny ir maitinimy skaiciy.

30. Maitinimui organizuoti jstaigos valgyklos darbuotojy pareigybés finansuojamos i$
savivaldybés biudzeto.

31. Siauliy Medelyno progimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyrius, jei turi pakankamai lé3y
Apraso 28 punkte nurodytoms reikméms apmokeéti, uz patiekaly gamyba gautas 1éSas gali panaudoti
maitinimo patalpy remontui, jose reikalingam ilgalaikiam turtui, prekéms, paslaugoms pirkti.

IV SKYRIUS
VAIKU, MOKINIU IR DARBUOTOJU MAITINIMO ORGANIZAVIMO MOKYKLOJE
TVARKA

32. Mokiniy nemokamo maitinimo organizavimo tvarka progimnazijoje:

32.1. Mokiniams nemokamas maitinimas skiriamas nuo mokslo mety pradzios arba nuo
Siauliy miesto savivaldybés Socialiniy i¥moky ir kompensacijy skyriaus sprendime nurodytos datos
apie nemokamo maitinimo skyrimg iki mokslo mety pabaigos arba sprendime nurodyto termino.

32.2. Mokiniy atostogy, nustatyty Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos patvirtintuose
bendruosiuose ugdymo planuose, metu:

32.2.1. nemokami pietiis teikiami prieSmokykliniy grupiy vaikams;

32.2.2. nemokami pusryc¢iai ir (ar) pietiis 1-8 klasiy mokiniams neteikiami;

32.2.3. mokiniams, turintiems teis¢ j nemokamg maitinimag, kuriems yra paskirtas mokymas
namuose, nemokamas maitinimas organizuojamas sudarant salygas paimti maistg i§ valgyklos vaiko
Istatyminiams atstovams arba pac¢iam mokiniui ateiti pavalgyti.



32.3. Socialiniai pedagogai apie mokiniy nemokamo maitinimo skyrimg ar nutraukimag
informuoja klasés vadova.

32.4. Socialiniai pedagogai sudaro nemokamai maitinamy mokiniy sarasg, jj suderina su
klasés vadovu ir perduoda valgyklos vedé¢jai.

32.5. Socialiniai pedagogai kiekvieng ménesj pateikia informacijg SPIS apie mokiniy,
gavusiy nemokama maitinima, skai¢iy. Suvesting per 3 darbo dienas, pasibaigus kalendoriniam
ménesiui, pateikia mokyklos administratoriui.

32.6. Administratorius, gautg informacijg ir suvesting (SPIS duomeny iSrasg) pasiraso ir
siundia Siauliy apskaitos centrui.

32.7. Pasibaigus kiekvienam kalendoriniy mety ketvirdiui, Siauliy miesto savivaldybés
Socialiniy imoky ir kompensacijy skyriui Siauliy apskaitos centras pateikia ataskaita, kuria
pasira$o jstaigos vadovas.

32.8. Jei mokinys pats negali ateiti j valgykla pavalgyti, jo tévai (glob¢jai/riipintojai), gali
ateiti pasiimti mokiniui paskirtus nemokamus pietus ir pusrycius.

33. Mokiniy mokamo maitinimo organizavimo tvarka progimnazijoje:

33.1. Mokiniy mokamg maitinimag uzsako tévai (globé&jai/riipintojai) ateinan¢iam meénesiui
iki 5 dienos.

33.2. Mokiniui nedalyvaujant ugdyme, tévai patys informuoja mokyklos valgykla.

34. Progimnazijos darbuotojams sudaromos salygos pavalgyti pamoky metu, arba jiems
patogiu laiku, kai nevalgo mokiniai. Darbuotojai atsiskaito uz maitinimg valgyklos kasoje, kai jie
maitinasi.

35. Progimnazijos valgyklos darbo laikas derinamas su kasmetiniu pamoky tvarkaraséiu ir
skelbiamas progimnazijos interneto svetainéje ir valgykloje. Mokiniai valgo pertrauky metu pagal
parengta maitinimo(Si) grafika.

36. Ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino metu, sustabdZius
ugdymo organizavimo procesg progimnazijoje, mokiniams turintiems teis¢ ] nemokama maitinimg
iSduodami maisto daviniai teisés akty nustatyta tvarka.

37. Ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbuotojy maitinimo organizavimas:

37.1. darbuotojams atskirai maistas neruoSiamas ir jstaigoje ruoSiamy porcijy dydis
nekei¢iamas;

37.2. grupiy mokytojos, mokytojy padéjéjos ir mokinio padéjéjos pietus valgo kartu su
grup¢je pietaujanciais vaikais i§ personalui skirty indy;

37.3. kiti darbuotojai pietus atsiima prie maisto iSdavimo i§ virtuvés langelio ir pietauja
personalo kambaryje;

37.4. piety porcijos dydis turi atitikti darzelio gaminamos piety porcijos norma;

37.5. uz darbuotojy maitinimo organizavimg ir apskaita atsakingas maitinimo paslaugy
administratorius;

37.6. maitinimo paslaugy administratorius veda kasdiening darbuotojy mitybos apskaita el.
dienyne ,,Miisy darzelis*;

37.7. uz tiksly maisto porcijy pagaminima ir iSdavimg darbuotojams i§ virtuvés atsakingas
VYI. vir¢jas;

37.8. maitinimo paslaugy administratorius paskuting ménesio darbo dieng darbuotojy
mitybos apskaita teikia direktoriui tvirtinti ir perduoda Siauliy apskaitos centrui.

37.9. Siauliy apskaitos centro atsakingas buhalteris kiekviena ménes;j isskaito i§ darbuotojy
atlyginimo pinigy sumg uz darbuotojy maitinimasi.

37.10. Ikimokyklinio ugdymo skyriaus darbuotojai moka uz maistg pagal Savivaldybés
tarybos nustatytg atlyginimo dydj uz maitinimo paslaugas.

38. Vaiky lankomumo ir maitinimy skaiciaus apskaita IU skyriuje:

38.1. elektroniniame grupés dienyne ,,Misy darzelis® (toliau — dienynas) ikimokyklinio
ugdymo mokytojai pazymi valganciy/nevalganciy vaiky skaiciy ir maitinimy skaiciy;



38.2. pagal dienyno duomenis Specialistas suraso valganciy ta dieng vaiky skaiciy ir sudaro
valgiarast].

39. ikimokyklinio ugdymo skyriaus vedéjas (toliau — vedéjas):

39.1. 9.30 val. uzrakina dienyng. Taisymus grupés mokytojas gali atlikti tik suderings su
Specialistu ir vedéju;

39.2. paskuting ménesio darbo dieng su grupiy mokytojais susiderina vaiky lankomumo
apskaitg pagal grupés lankomumo apskaitos ziniarastj (tabelis) dienyne, patikrina ar yra visi vaiko
nelankyma pateisinantys dokumentai;

39.3. einamojo meénesio pirmaja darbo dieng parengia visy IU skyriaus grupiy vaiky
lankomumo Ziniara§éius ir juos teikia Siauliy apskaitos centrui.

40. Siauliy apskaitos centro atsakingas buhalteris apskai¢iuoja atlyginimo dydj uz vaiko
islaikyma, vadovaujantis Siauliy miesto savivaldybés nustatytais atlyginimy dydziais bei parengia
mokéjimo dokumentg tévui.

41. Tevai (kiti teiséti vaiko atstovai) atlyginimg uz vaiko iSlaikyma IU skyriuje uz praéjusj
ménes] turi sumokéti iki einamojo ménesio 20 dienos. Jeigu dél nepateisinamy priezasCiy laiku
nesumokamas mokestis vaiko iSlaikymo uz einamajj ménesj atlyginimas, IU skyrius turi teis¢
vienasaliSkai nutraukti mokymo sutart;.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Medelyno progimnazija inicijuoja mokiniy, jy tévy (globéjy, riipintojy), progimnazijos
bendruomenés supazindinimg su aprasu, ji vieSina progimnazijos interneto svetainéje.

43. Vaiky ir mokiniy maitinimo organizavimg Svietimo jstaigose koordinuoja Savivaldybés
administracijos Svietimo skyrius.

45. Siauliy miesto savivaldybés administracijos $vietimo specialistas analizuoja $vietimo
istaigy valgyklose gaminamo maisto produkcijos kokybe, technologiniy procesy ypatumus, teikia
informacija ir siilymus dél maitinimo trikumy Salinimo Svietimo jstaigy vadovams, konsultuoja
Svietimo jstaigas dél vaiky ir mokiniy maitinimo organizavimo.

46. Pasikeitus nemokamo maitinimo reglamentuotiems dokumentams, aprasas kei¢iamas.




