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MEDELYNO PROGIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA - INFORMACINIU CENTRU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka — informaciniu centru (toliau — BIC) taisyklés (toliau —
taisyklés) nustato vartotojy aptarnavimo ir registravimo Siauliy Medelyno progimnazijos BIC
tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, BIC teises ir pareigas.

2. BIC paskirtis — uztikrinti galimybes progimnazijos bendruomenei naudotis
ideologing orientacijg Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo, o iy taisykliy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos apibrétos Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos standartuose,
kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas kultliros ministro jsakymu ir pavyzdinémis
naudojimosi biblioteka taisyklémis. Kitos savokos:

BIC paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant BIC veikla ir naudojant BIC
esanfius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, BIC jrenginius, patalpas ir specialisty
kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai ar uz teisés aktais nustatyta mokestj.

Lankytojas — asmuo, apsilankes BIC ir pasinaudojgs paslaugomis, kurioms nebiitinas
skaitytojo pazyméjimas ar registracija, pavyzdziui, naudojimasis skaitykla, apsilankymas parodoje,
renginyje ir kitomis paslaugomis.

Mokinio pazyméjimas — vartotojo identifikavimo dokumentas, suteikiantis teis¢ BIC
gauti panaudai dokumentus ir naudotis kitomis paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés
patvirtinimas.

IT SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO IR APTARNAVIMO BIC TVARKA

4. Vartotojy aptarnavimo salygos nustatomos naudojimosi taisyklése, remiantis
teisétumo, sgziningumo, protingumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais.

5. Skaitytojy ir lankytojy aptarnavimas vykdomas naudojantis kompiuterine programa
MOBIS. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais,
privalo uZsiregistruoti bibliotekoje su mokinio paZyméjimu.

6. Registruodamasis darbuotojas pateikia informacija, kuriag reikia jvesti |
kompiutering programa MOBIS, o mokiniy tévai ar buve mokiniai pateikia pasa.

7. Mokyklos BIC mokiniai yra registruojami pagal mokymo jstaigos mokiniy sarasa,
esant]j elektroniniame dienyne.

8. Vieng kartg per metus vartotojai yra perregistruojami, patikslinant jy asmens
duomenis.

9. Pametus paryméjimg ar pasibaigus jo galiojimui, duomenys atnaujinami pagal
naujai iSduota.

10. Vartotojai aptarnaujami BIC

11. Lankytojams dokumentai iS§duodami tik naudoti skaitykloje.

12. BIC esantys informaciniai leidiniai (Zodynai, Zinynai, enciklopedijos) 1 namus
nei§duodami.



13. Periodiniai leidiniai i§duodami vienai dienai.

14. Skaitytojas | namus gali gauti ne daugiau kaip 3 spaudinius 15 dieny laikotarpiui.

15. Mokomoji literatiira iSduodama vieniems mokslo metams.

16. Skaitytojo praSymu, BIC dokumenty panaudos terminas gali biiti pratestas du
kartus, jeigu juy nereikalauja kiti skaitytojai.

I SKYRIUS _
VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

17. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

17.1. gauti i§samig informacijg apie BIC dokumenty fonda ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;

17.2. naudotis BIC visomis informacijos paie$kos priemonémis;

17.3. apsilankius BIC, elektroninémis ir kitomis rysio priemonémis pateikti
informacing uzklausa ir gauti atsakyma;

17.4. gauti panaudai BIC dokumentus naudotis BIC ar uZ jos riby;

17.5. pratesti BIC dokumenty panaudos termina, rezervuoti panaudai dokumentus;

17.6. naudotis mokamomis BIC paslaugomis numatytomis mokamy paslaugy sarase.

18. Lankytojai ir skaitytojai (vartotojai) privalo:

18.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vie3oje vietoje reikalavimy;

18.2. nei$nesti dokumenty i§ BIC patalpy, jei dokumentai nejrasyti j panaudai isduoty
dokumenty apskaita;

18.3. laiku graZinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti
panaudos termina;

18.4. gavus dokumentus ar BIC jrangg panaudai patikrinti, ar néra defekty (isplésymuy,
subraukymy, i§pjaustymy ar gedimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

18.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) ar praradus
mokinio paZyméjima, nedelsiant informuoti biblioteka;

18.6. Prie$ nutraukdami darbo ar mokymosi sutartj su progimnazija, vartotojai privalo
grazinti j bibliotekg panaudai gautus dokumentus (jranga).

19. Skaitytojui ir lankytojui draudZiama:

19.1. naudotis kito vartotojo mokinio pazyméjimu, perduoti jj kitam asmeniui;

19.2 . be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinesta
arba atsisiysta i§ interneto programine jrangs;

19.3. BIC, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti smurta,
terorizma bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancia informacija, elektroniniu pastu platinti
elektronines SiukSles, piktybines programas, virusus, jsilauZti i kitas kompiuterines sistemas,

19.4. keisti leidiniy iSdéstymo tvarka, gadinti BIC inventoriy ar dokumentus;

19.5. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu.

19.6. triukSmauti ar kitaip trukdyti kitiems skaitytojams, lankytojams bei
darbuotojams;

19.7. isinesti i BIC fondus maistg, drabuzius, kitus asmeninius daiktus, kurie trukdyty
lankytojams;

19.8. uzsiimti veikla, prieStaraujancia viesai BIC paskir¢iai, pavyzdZiui, organizuoti
mitingus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

20. Skaitytojy ir lankytoju atsakomybé:

20.1. skaitytojas, praradgs mokinio paZyméjima privalo informuoti bibliotekos vedéja
ir suderinti panaudai gautus dokumentus;

20.2. jei skaitytojas, nustatytu laiku negraZina panaudai gauty dokumenty (jrangos),
bibliotekos vedéjas informuoja apie tai klasés vadova arba tévus/globéjus/riipintojus;

20.3. skaitytojas bei lankytojas, prarades ar nepataisomai sugadines BIC dokumentus
(iranga), turi pakeisti juos tokiais pat arba pripaZintais lygiaver&iais dokumentais, laikantis
naudojimosi taisyklése nustatytos tvarkos:



20.3.1 jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padaryta Zalg skaitytojas ar lankytojas

privalo atlyginti suderings su bibliotekos vedéju ir ne mazesnés vertés panaSiais dokumentais;

20.3.2. jei dél panaudai gauto dokumento (jrangos) praradimo ar sugadinimo
skaitytojas nesikreipia j BIC ir neatsiskaito nustatyta tvarka iki panaudos termino pabaigos, yra
informuojami tévai arba globéjai. Zalos neatlyginus, mokyklos turto nuostoliai iSieSkomi teisés akty
nustatyta tvarka;

20.4. uZ nepilnamediy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir
zalg padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako tévai/globéjai/rlipintojai teisés akty nustatyta tvarka;

20.5. asmenims, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi taisykles,
progimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali buiti apribota teisé naudotis
BIC;

20.6. kiekvienas mokinys privalo visi$kai atsiskaityti su bibliotekos vedéju uz gautus
dokumentus (knygas, vadovélius ir kt. jrangg) iki einamy mety rugséjo 1 d.

V SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

21. Biblioteka turi Sias teises:

21.1. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir
tvarkyti BIC veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis;

21.2. nustatyti vartotojams iSduodamy BIC dokumenty (jrangos) skai¢iy ir panaudos
terminus, termino pratgsimo tvarka;

21.3. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems
dokumentams;

21.4. progimnazijos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens
teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas nesilaiko naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;

21.5. nuolat papildyti bibliotekos fondus;

21.6. organizuoti jvairius edukacinius ir kitus renginius mokyklos bendruomenei.

22. BIC aptarnaudama lankytojus ir skaitytojus privalo:

22.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, BIC nuostatais ir Siomis taisyklémis;

22.2. nustatyti patogy BIC darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tik
iS§imtinais atvejais, tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus, jy priezastis,
trukme;

22.3. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos naudojimosi
taisykles, matomoje vietoje jrengti bibliotekos paslaugy rodykle (-es) ar plang (-us).
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